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COMO FAZER Dica

Em diversas situações quando estamos redigindo uma monografia, teses, 

petições, entre outros documentos, há a necessidade de informar os textos 

que apontam citações ou referências, no fim da página, em fonte menor e 

divididas do restante do texto através de uma pequena linha.

As notas de rodapé fazem referência a mais informações sobre um tópico 

na parte inferior da página, e as notas de fim fazem referência a 

informações na última página do documento. Veja o exemplo do texto 

abaixo. Ele foi copiado do Wikipédia.

Por Eliane Domingos de Sousa
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Agora vamos aprender como inserir a nota de rodapé.

Clique no parágrafo onde deseja posicionar a âncora da nota de rodapé. No 

exemplo, o cursor está posicionado ao final da primeira frase.

Clique no menu IInserir > Nota de Rodapé / Nota de fimnserir > Nota de Rodapé / Nota de fim......

Na próxima janela em NumeraçãoNumeração escolha AAutomáticautomática e em TipoTipo escolha NNota ota 

de rodapéde rodapé. Clique no botão OOKK para confirmar.

Neste momento, o cursor do mouse está posicionado na parte inferior da 

página, aguardando que as informações sejam digitadas.
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Pronto, a sua nota de rodapé foi inserida. Assim, para cada item que você 
precisar fazer uma citação, repita a operação. Observe que:
● para cada nota inserida na página, o número de referência será exibido 

no parágrafo.
● ao encostar o cursor do mouse no campo número será exibida a 

referência que foi digitada, ou
● se preferir, clique no número que o sistema levará o cursor direto para a 

nota de rodapé.


	Diapositivo 1
	Diapositivo 2
	Diapositivo 3

